MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS CcODIGO:
DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA PR-DGOP/SGE-01
PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DEL PROYECTO DE REV. 02
RASANTES PARA VIALIDADES HOJA: 1DE 17

1. PROPOSITO.

Establecer las especificaciones sobre la topografia de la region y su correspondiente
correlacion con el disefio de la vialidad y superficie de rodamiento, asi como el
comportamiento de los escurrimientos de la propia zona, aguas arriba y aguas abajo para
los nuevos fraccionamientos o desarrollos en condominio, conforme a las especificaciones

dictadas en las normas aplicables del Municipio de Ledn, Guanajuato.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNO: El procedimiento aplica para la Subdireccion General de Ejecucion de

Obra y Mantenimiento (SGEOM), a la Coordinacion de Fraccionamientos y SAP y el

personal a su cargo.

A NIVEL EXTERNO: A los desarrolladores de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominio

del Municipio de Ledn, Guanajuato.

3. POLITICAS DE OPERACION.
La solicitud para la autorizacion de proyecto de rasantes de vialidades debera ser ingresada e

integrada por los siguientes documentos:

1 Oficio de solicitud dirigido a la Direccion General de Obra Publica (DGOP), cop'capiaala
Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento (SGEOM) donde solicite el
servicio. Dicho documento deberd cumplir con los siguientes requisitos: originallirnpresd
en hoja membretada y firmado por el representante legal del Fracciopamiento o
Desarrollo en Condominio. Asi mismo, debera contener los datos generales de [a.epresa;

tales como: razon social, domicilio fiscal y teléfono de contacto.

2) Propuesta del proyecto de rasantes y memoria de calculo de disefo en formato digital,
gue deberd corresponder a las etapas o secciones del Fraccionamiento o Desafroflo en
condominio que se solicite, archivo en extension «.dwg». Asi mismo deberd prasentar el
oficio donde se le indigue el Banco de Nivel proporcionado por el SAPAlw paie@ pla

realizacion del proyecto de rasantes.
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La solicitud para la autorizacion de proyecto de rasantes se podra ingresar de 2 formas:

1) Atencion directa: Deberd ingresar la solicitud mediante oficio, incluyendo la propuesta
del proyecto de rasantes en formato digital, asi como el oficio donde se indique el Banco
de Nivel proporcionado por el SAPAL para la realizacion del proyecto de rasantes.

2) URBANET: Para ingresar su solicitud por este medio debera contar con un nombre de
usuario y contrasefa, previamente asignado por la Direccion General de Desarrollo
Urbano (DGDU).

Deberd ingresar a la pagina: urbanetleon.siterra.com vy cargar en la plataforma URBANET el

oficio de solicitud en formato PDF en la tarea 580. (Ver apartado 9.0 ANEXOS - Tarea 580).

" ———— e ©

En caso de que la solicitud presente deficiencias, ya sea que esté incompleta o ingorrecta, la
DGOP notificara mediante oficio al desarrollador, o bien, mediante una nota en la plataforma
URBANET (segun se haya ingresado la solicitud) la necesidad de complementar la
informacion. El desarrollador debera ingresar una nueva solicitud con las correeciofes

atendidas a la Direccion General de Obra Publica.

El tiempo de respuesta de este procedimiento es de 5 dias habiles, desde que__.ihgré‘é'a lard,
solicitud hasta que se le entrega la autorizacion del proyecto. Este periodo no cohé'idera el

tiempo que el desarrollador se tarde en solventar las observaciones indicadas.
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Cuando el Desarrollador elabora la solicitud e integra los siguientes documentos:
a) Oficio de Solicitud, y

b) CD con: 1. Propuesta del proyecto de rasantes para vialidades y memoria de calculo.

c) Oficio donde se le indigue el Banco de Nivel proporcionado por el SAPAL.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

1. Ingreso de solicitud

11.Elabora la solicitud e integra los

documentos necesarios.
— Oficio de solicitud;

— Propuesta de proyecto de rasantes vy

memoria de célculo (CD);
— Banco de nivel de SAPAL.
1.2.  ¢Medio por el que ingresa solicitud?
-  URBANET, pasa al punto 1.3
— Ventanilla pasa al punto 1.4

1.3 Carga el oficio de solicitud en la plataforma
URBANET en la tarea 580. Procede a
actividad 2.1

1.4 Entrega los documentos a la ventanilla de
la SGEOM.

Desarrollador

1.5 Recibe los documentos y turna a la

Coordinacién de Fraccionamientos y SAP.

|

Auxiliar admi%?gstragjvo /
Ventanilla de S‘GEO’M NQ\

e

2. Revision y analisis

de documentos

21 Revisa los documentos de manera

cuantitativa.
2.2 {Estan completos?
- No, pasaal 2.3

- Si,pasaal 24

Coordinador.€e

QY
Fraccionamiehtes'y SAP -
COPIR NO CONTROLADA

& .
Py

S/ g
“Ungy o\
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2.3 Solicita modificaciones al desarrollador via
oficio o bien, por URBANET.

Procede a actividad 1.1

2.4 Clasifica por zona la solicitud y turna la
solicitud al coordinador de zona

correspondiente.

25 Revisa y analiza la documentacion

entregada por el Desarrollador.
2.6 ¢Esta correcto?
—  No, pasa al punto 2.7
— Si, pasa al punto 2.8

2.7 Emite oficio con observaciones a solventar.

Procede a actividad 3.1

2.8 Emite el oficio de respuesta a la solicitud y
turna a la Coordinacion de
Fraccionamientos vy SAP para su

autorizacion.

Coordinador de zona

3.

Revision y

autorizacion de

respuesta

3.1 Revisa y autoriza el oficio.
3.2 LAutoriza?
— Si, pasa al punto 3.3
—  No, pasa al punto 2.5

3.3 Envia en digital al Desarrollador el
proyecto autorizado a fin de que imprima 2
tantos, recabe la firma del responsable del

proyecto.

3.4 Imprime, recaba la firma del responsable
del proyecto y reingresa la documentacion
a la Coordinacion de Fraccionamientos vy
SAP.
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3.5 Sella los planos vy turna a firma el oficio al Coordinador de
SGEOM. Fraccionamientos y SAP

3.6 Autoriza mediante firma el oficio y el| Subdirector General de
proyecto; turna a la Coordinacion de Ejecuciéon de Obray

Fraccionamientos y SAP. Mantenimiento

3.7 Archiva oficio y proyecto escaneado, vy
sube a carpeta en drive.

3.8 dIngreso por URBANET?

Coordinador de
- No, pasa al 3.9 _ _
Fraccionamientos y SAP

- Si, pasa al 3.10

3.9 Turnar a Auxiliar Administrativo, pasa al
3.1

310 Carga la respuesta a la plataforma de .
. o Coordinador de zona
URBANET. Termina procedimiento.

311 Avisa al fraccionador via telefénica para
gue recoja en ventanilla la respuesta emitida
por la DGOP.

Termina procedimiento.
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5.

DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-DGOP/SGE-01 PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DEL PROYECTO DE RASANTES PARA VIALIDADES

Auxiliar
administrativo

Ventanilla de
SGEOM

Coordinador de zona

Desarrollador

Fra

Subdirector General
de Ejecucién de Obra
y Mantenimiento

Coordinador de
ccionamientos y SAP

1.5 Recibir los documentosy
tumnar a la Coordinacién de
Fraccionamientosy SAP

Inicio

1.1 Elaborar la solicitud e

integra los documentos <
necesarios.

Oficio
solicitud

VENTANILLA:

el que ingresa
olicitud?

URBANET

1.3 Cargar el oficio de

e nivel

Propue:

proyecto de

rasante:
memori
calculo

sta de

sy
iade
(cp

solicitud en la plataforma
URBANET en la tarea 1400

1.4 Entregar los documentos

Y

a laventanillade la SGEOM

4

Y

2.5 Revisar y analizar la

2.1 Revisar los documentos
de manera cuantitativa

2.2 ¢Estan

completos?

NO

2.3 Solicitar modificaciones

al desarrollador via oficio o

bien, por URBANET. pasaal
1l

o | solicitud y turnala solicitud

2.4 Clasificar por zona la

al coordinador de zona
correspondiente

docurr 6n entregada <€
por el Desarrollador

Y

2.6 ¢Esta

correcto?

NO

2.7 Emitir Oficio con

observaciones a solventar.

Pasaal 3.1
Oficio con
observaciones

2.8 Emitir el oficio de
respuesta alasolicitud y
turna a la Coordinacion de

Y

Fraccionamientosy SAP para
su autorizacion

5
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PR-DGOP/SGE-01 PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DEL PROYECTO DE RASANTES PARA VIALIDADES

Auxiliar
administrativo

Ventanilla de
SGEOM

Coordinador de
zona

Desarrollador

Coordinador de
Fraccionamientos y SAP

Subdirector General de
Ejecucion de Obra y
Mantenimiento

3.1 Revisary autorizar el

O

4

oficio.

3.2 ¢Autoriza?

N

v

3.4 Imprimir, recabar la
firma del responsable
del proyecto y reingresa

3.3 Enviar en digital al
Desarrollador el proyecto
autorizado a fin de que

la documentacién a la
Coordinacién de
Fraccionamientosy SAP.

imprima 2 tantos, recabe la
firma del responsable del
proyecto.

» | 3.5 Sellar los planos y turna a

3.6 Autorizar mediante
| fimael oficio y proyecto

firma el oficio al SGEOM.

escaneado, y subira
carpeta en drive.

3.7 Archivar oficioy proyecto

A

endrive.

escaneado y sube a carpeta

Oficio y planosde

3.8 éIngresoTa
solicitud por
URBANET?

NO

v

respuesta/
“Autorizacion del
proyecto de rasantes
paravialidades

_—
SN

3.9 Turnar a Auxiliar

A4
3.11 Avisar al
desarrollador via
telefénica para que
recojaen ventanillala
respuesta emitida por
la DGOP.

A

3.10 Cargar la respuesta
a laplataforma de

Administrativo.Pasaal 3.11 |

URBANET. Termina
procedimiento
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Codigo Territorial para el Estado y los Municipios de Guanajuato. N/A
Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para ElI Municipio de Ledn, /A
Guanajuato.

Normas Técnicas de la Direccion General de Obra Publica del Municipio de N/A
Ledn, Guanajuato.

Reglamentario Interior de La Administracion Publica Municipal de Ledn,

Guanajuato. N/A
Manual Técnico Administrativo de Proyectos Ejecutivos - Direccion General /A
de Obra Publica

Manual de Proyectos Geométricos de la SCT N/A

7. REGISTROS.

Oficio de solicitud 1afo Auxiliar Administrativo Numero de oficio
Banco de nivel de SAPAL 1afo Auxiliar Administrativo Informacion del punto
. . _ N T , ACT0N )
Oficio con observaciones 1afo Auxiliar Administrativo Numero e@, fo—

Oficio y planos de respuesta/

S 5 o DOCUMENTO PRIGINAL
“Autorizacion del proyecto de 1afo Auxiliar Administrativo Numer |

de oficio

rasantes para vialidades”

8. GLOSARIO.
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mixta a partir de 24 unidades de propiedad privativa para cualquier transmision de derechos
reales, en el que existan elementos indivisibles de uso comun; (Cddigo Reglamentario de
Desarrollo Urbano para el Municipio de Ledn, Guanajuato).

Fraccionamiento: La particion de un inmueble, siempre vy cuando se requiera del trazo de una

0 Mas vias publicas para generar lotes, asi como de la ejecucion de obras de urbanizacion que
le permitan la dotacion de infraestructura, equipamiento y servicios urbanos, con el proposito
de enajenar los lotes resultantes en cualquier régimen de propiedad previsto por el Codigo
Civil para el Estado de Guanajuato; (Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el
Municipio de Ledn, Guanajuato).

Manual Técnico Administrativo de Proyectos Ejecutivos: Documento generado por la

Direccion General de Obra Publica del Municipio de Ledn, que contiene la informacion minima
gue los proyectos ejecutivos deben incluir en todos sus aspectos técnicos y administrativos.
Disponible en la pagina web de la Direccion General de Obra Publica.

Pavimento: Es una estructura compuesta por dos o mas capas, apta para resistir los agentes
atmosféricos, los esfuerzos provocados por las cargas vehiculares, transmitir los esfuerzos a
las capas inferiores. Debe de ser coOmoda, segura, durable y resistente; (Manual de
conservacion de vialidades para El Municipio de Ledn, Guanajuato).

Proyecto de Rasantes: Es el conjunto de especificaciones sobre la topografia de la region y su

correspondiente correlacion con el diseflo de la vialidad y superficie de rodamiento, asl-come
el comportamiento de los escurrimientos de la propia zona, aguas arriba y aguas abajo, de
conformidad con las Normas Técnicas Municipales emitidas por la autoridad ¢ompetente;

(Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Ledn, Guanajuato).
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9. ANEXOS.

Oficio de Solicitud.

HOJA MEMBRETADA

Ledn, Gto. XX de XXXXX de XXXX.
Oficio no. XXX-000/0000
Asunto: Solicitud de revision de proyecto de rasantes.

ING. Israel Martinez Martinez
Director General de Obra Publica
Presente
Atencion: Arg. José Solis Anguiano
Subdirector General de Ejecucién de Obra y Mantenimiento

Aprovecho para saludarle y en referencia al desarrollo XXXOOOXXXXXXXXXXX,
localizado en el Blvd. XXXXXXXX entre las calles XXXXXXX y la XXXXXX, al norte de esta
ciudad de Leén, Guanajuato; de la empresa XXXXXXXXXXX S.A de C.V.

Por este conducto le solicitamos la revision y/o visto bueno del proyecto de rasantes
de vialidades del desarrollo en comento. Anexo al presente disco compacto con la
sigulente informacion:

e Plano de proyecto de rasantes de vialidades — planta de niveles
e Memoria de calculo del proyecto
* Ficha de placa geodésica del SAPAL (topografia feo - referenciada

/WION 275N
Sin mas por el momento y en espera de su resolucion, quedo de usted para cualquier ng : <7

aclaracioén.

<

| DOCUMENTO ORIGINAL|
ATENTAMENTE \ “

Ing. XXXXX XXXXX XXXXXXX
Cargo
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Banco de nivel de SAPAL.

RED GEODESICA DE SAPAL

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
INFORMACION DEL PUNTO | INFORMAGION DEL PUNTO

TTASAURCAGA RN MAORCATN TaRTIOw TFLACA DB aSa En BTUS WAYORCA
UNMCACION CENTRAL FRENTE A ALCESO PRNOWAL DF FRIVADA UBICACION TIENTE A RCCESO PRINGIPAL DE FAVADS PALMA _§
TRALIAA AN

\ICIA GALYTA
PUNTO | DESCRIPCION FECHA sapal PUNTO DESCRIPCION FECHA
" Z 112020 | v 0 |

COORDENADA UTM ( ZONA 14 ) COORDENADA UTM ( ZONA 14 )
X Y onfbueifica X Y onfouethics
234,008.548 2,333,470.201 1,855.194 233,936.420 2,333,253.724 1,853.989

[ REPORTE FOTOGRAFICO 2
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Oficio con observaciones.

LEON

AVNTAMENTO 3900 733

Ledn, Guanajualo, a 1 de dicembre de 2022
Oficio: DGOP/SGEOM/FRACC/ 12022
Asunto: El que se indica

Arquitecto
Representante legal de : SA deClV,

De acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 8, pdrrafo segundo de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y en atencidn a su solicitud cargada en la plataforma digital Urbanet Ledn, con fecha 24 de noviembre
de 2022, y dingida a esta Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento adscrita a la Direccion
General de Obra Pubiica, en la que solicita se lieve a cabo la modificacion del proyecto de niveles y rasantes del
desarrollo mixto de usos compatibles, denommnado « » ubicado en ésta cludad de Ledn, Guanajuato,
y con fundamento en o dispuesto en ef articulo 180 fraccion |, articulo 185 fraccién |, Xil y XXV, del Reglamento
Interior de @ Adminisiracidn Publica Municipal de Ledn, Guanajuato, y el articulo 18 fraccidn X| del Codigo
Reglamentaric de Desarrclio Urbano para el Municipio de Ledn, Guanajuato; al respecto le informo o sigulente:

Se le indica que 1a propuesta del proyecto de disefio de rasantes debe cargario en la plataforma digital Urbanet
Ledn, tomando en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. El proyecto de disefio de rasantes debe concordar con [0 autorizado en la Modificacion de traza, visto
bmdolanﬁmlMymml'Moxmmmﬂmmdooﬂw
DGDUDFyEW 100240/ 2022.

2. El proyecto debe contener las rasantes y pendientes de todas las viakdades a urbanizar, indicadas en
ia Modicacidn de fraza DGDUWODFyEU/100240/ 12022, incluyendo la viakdad

(tramo comprendido del Bulevar al Bulevar )

3. El documento (hoja de cdiculo en formato xisx) cormespondiente al cdiculo de rasantes y pendientes

de las vialidades del proyecto.

«Por Uitimo a fin de respetar su garantia de audiencia, hago de su conocimiento que de acuerdo al Articulo 228
del Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato, tene el
termino de 15 dias siguientes en que haya surtido efectos la notificacion del acto o resolucién Impugnada, para
promover ¢ proceso administrativo ante esta sede Administrativa, o bien, 30 dias ante el Tribunal de o
Contencioso Administrativo y Juzgados Administravos Municipales, conforme al Articulo 263 del citado
ordenamiento legals,

Sin mas por ¢ momento, quedamos de usted COMO SUS Seguros senddores.

Atentamente

E! Trabajo todo lo Vence

Somos Grandes, Somos Fuertes, Somos Leon

“2022, Ao del Festival Internacional Cervantino, 50 afios de dialogo cultural”

El presente documento consta de tres paginas y es firmado electrénicamente por:

Arquitecto José Solis Angulano

Subdirector General de Ejecucion de Obra y Mantenmiento de la Direccion General de Obra Publica
Ingeniera Maria Denisse Dominguez Horta

Coordnadora de la Subdireccion General de Ejecucidn de Obra y Mantenimiento

Arquitecto Juan Carlos Prado Armenta

Coordinador de Zona Poniente de la Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento
JSAMUOWICPA

T presarte docuenonio curngile con of olemento do valaer e fiemas olectrdnics cordoma o 10 oatatiecdo on los aticulos 137, fnecodn V,
Aol Codipo o Prox y Justacya Ackerw para of Fstocdo y e Muncyyos do Goangaxo, y 1.4 plrmados segundo, cundo y anio,
7 v 0 00 W Loy sobve ol uso de Inodos elecirdnoos y S sdectrienca pera of Lstodo de Guanaol ¥ sus Musopos®

Nimero de pbgna 1ded
Las piginas 2 de 3 y 3 de 3 coresponden a las firmas slectronicas adjuntas

5 Direccion General de Obra Publica
! w Josd 3 1 Ed0 T.477 788 0000 | lecn.gob.mx
Plasa Pl , vyt ¢ B 17000

N
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Oficio v planos de respuesta/ “Autorizacion del proyecto de rasantes para vialidades”

LEON

AYUNTAMINTD 23112904

Ledn, Guanajuato, a 13 de diciembre de 2022
Oficio: DGOPISGEOM/FRACC/ 12022
Asunto: Aprobacion del disefo de rasantes

c.P.

Representante legal de Constructora SA deCV
Banco del Bajio, S A | Institucion de Banca Mdttiple (Fiduciano)
Presente:

De acuerdo a lo dispuesto por el Articulo 8, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos y en atencion a su peticidn dingida a esta Subdweccion General de Ejecucion de Obra y

Mantenimiento adscrita a la Direccion Ganeral de Obra Publica, donde solicita la aprobacion del proyecto

de niveles y rasantes de la vialidad perieneciente al fraccionamiento mixto « .
. de en ésta cudad de Ledn, Guanajuato; al respecto le informo |0 siguiente.

Después de realzar la revision al proyecto de rasantes presentado, mismo que corresponde con la
Autorizacion de la cuarta, sexta y sépltima seccidn, expedida por la Direccion General de Desarrolio Urbano
con el nimero de oficic DGODU/DFyEU/ (2022 de fecha 2022, aunado con o
establecido en el Alineamiento y asignacion del nimero oficial, expedido lambién con el nimero de control

: la Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento otorga el visto bueno de la
Aarobacléndo!dsoﬁodnasmsparalawwm del fracconamiento mixto

B SECCION, asi como también la autorizacién de los planos presentados. lo anterior
oonfundomencoenlomenelamcub 180 fraccién |, articuio 185 fraccidn |, Xl y XXV, del
Reglamento Interior de la Administracion Pablica Municipal de Ledn, Guanajuato, y el articulo 16 fraccion
X! del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Leén, Guanajuato

Este oficio se invalidara s el proyecto de rasanies cambia de acuerdo al plano autonzado por esta
Subdireccion, de suceder lo anteror, €5 Necesarno presentar el nuevo proyeclo y/o modificaciones de las
rasantes de las vialidades establecidas

Sin més por ¢l momento, quedamos de usted COMO Sus SeguUIos servdores.

Atentamente

El Trabajo todo lo Vence

Somos Grandes, Somos Fuertes, Somos Leén

“2022, Ano del Festival Iternacional Cervantino, 50 anos de dialogo cultural™

El presente documento consta de tres paginas y es firmado electrénicamente por:
Arquitecto José Solis Angulano

Subdirector General de Ejecucidn de Obra y Mantenimiento

de la Direccion General de Obra Publica.

Ingeniera Maria Denisse Dominguez Horta

Coordinadora de la Subdireccon General de Ejecucién de Obra y Mantenmiento
Arquitecto Juan Carlos Prado Armenta

Coordinador de Zona Poniente de la Subdireccion General de Eacucion de Obra y Mantenimiento
JSAMDOHICPA

T prosonte SoCumento cunple con of elemnonio de validor do Trins slectiriancs cordonna 8 10 05 abDOd0 on s wticulos 137 fecodn V.
Ol Cdaigo to Procedmwento y Sustss Advrssivative pars of Esticio y ba Murscgeos oo Guanguasto, y 1.4, parraios segundo custs y guanto
Ty 800 Loy sotve of use o medos shectineos y Arma odecirdosco pars of L8900 ov Guangiando ¥ sus Muncoos”

Numero de pagna 1ded
Las péginas 2de 3 y 3 de 3 comesponden o las firmas electrdnicas adpuntas

Direcclén General de Obea Piblica

T. 477 788 0000 | leon.gob.mx

N, Centro, Letn, Gto, C.P. 3700
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

00 18 de septiembre 2020 | Creacion del documento

Actualizacion del nombre del documento Normas
Técnicas en el punto 6. Documentos de Referencia,
diagrama de flujo y del apartado 9. Anexos.

01 06 de mayo de 2022 Actualizacion del cuadro de Control de Emision,
por cambio de Administracion Publica Municipal vy
por ende de la estructura organizacional de la

Direccion General de Obra Publica.

Correccion del apartado 5. Diagrama de Flujo,
02 03 de febrero de 2023 S
actualizacion del apartado 9. Anexos.

Nombre I.C. Maria Denisse
L.A.E. Evelia Martinez Pérez | Arqg. José Solis Anguiano
Dominguez Horta

Cargo-puesto Subdirector General de
Coordinadora de Especialista en Sistemas de
Ejecucion de Obgey— T
Fraccionamientos y SAP Gestion de Calidad o AC10N
Mantenim nggx
Al
Firma i
DOCUMENTO
Nombre I.C. Israel \i;imez
Martin =
' %ﬂm N9
Cargo-puesto Director General d&~@bra |-
Publica
Firma
W ¢
NS
Fecha 27 de enero de 2023 30 de enero de 2023 03 de febrer, 2023




